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Circ. n. 61/SS1°g         Milano 31 ottobre 2018 

Alle famiglie degli alunni della Scuola Secondaria 1° g. 

Ai docenti della Scuola Secondaria 1° g. 

e p.c.  al Direttore S. G. A. 

 alla Segreteria 

 ai Collaboratori Scolastici della Scuola Secondaria 1°g 

Oggetto: orario ricevimento parenti Scuola Secondaria 1°g 

Con la presente si trasmette il prospetto dei giorni e degli orari di ricevimento settimanale dei docenti per 

ciascun plesso della Scuola Secondaria di 1° grado. 

I colloqui saranno fissati con appuntamento da prenotarsi da parte delle famiglie tramite il Registro 

elettronico Classe Viva dal menu principale, secondo le indicazioni di seguito riportate, a partire da Lunedì 5 

novembre 2018.  

Si sottolinea peraltro come già nelle scorse settimane si siano svolti i colloqui con tutti i genitori delle classi 

prime (e con gli altri in caso di necessità). 

Non è possibile prenotare colloqui durante i periodi di sospensione delle lezioni, come da calendario 

scolastico, e dal 21 gennaio al 15 febbraio 2019 in coincidenza con il periodo dalla settimana che precede 

gli scrutinî del I quadrimestre alla consegna dei documenti di valutazione e dal 18 maggio 2019 fino al 

termine dell’anno scolastico. 

Sarà cura del docente in servizio dettare agli alunni l’orario di ricevimento di tutti docenti della classe.  

Il quadro complessivo dell’orario di ricevimento di ciascun docente sarà inoltre disponibile sul sito d’Istituto 

e all’Albo di ciascun plesso. 

Indicazioni per i genitori 

Il genitore può prenotare i colloqui in presenza con i docenti attraverso la propria area personale.  

Il genitore ha sempre a disposizione un pannello dove può prenotare il proprio colloquio con il docente in 

base alle disponibilità di quest'ultimo.  

Di seguito sono indicati i passaggi da effettuare. 

• Dal Menu principale selezionare la voce "Prenota colloquio con docente". 

• Appaiono tutti gli appuntamenti del mese in corso divisi per giorno. 

• All'interno di ogni singolo riquadro è possibile visualizzare per ogni docente l'orario e la disponibilità.  

• Se il docente ha esaurito tutte le prenotazioni, compare a fianco dell'orario il simbolo di divieto.  

• In caso contrario è disponibile un pulsante azzurro "Prenota". 

• Cliccando sul pulsante, si apre una finestra nella quale si può scegliere in che posizione prenotarsi tra 

quelle disponibili ed eventualmente indicare un numero di cellulare per essere avvisati nel caso in cui il 

docente non sia disponibile e il ricevimento venga annullato. 

• Una volta compilati i dati cliccare su "Conferma". 
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• Per annullare il colloquio è sufficiente cliccare sulla  "X" in corrispondenza del colloquio prenotato e 

confermare la disdetta. 

I colloqui prenotati sono sempre disponibili e consultabili in questa sezione. 

NB: Nel caso in cui il docente annulli il ricevimento, è inviata comunicazione tramite diario dell’alunna/o 

o telefono. 

Indicazioni per i docenti: 

Sono stati inseriti i giorni e gli orari di ricevimento come da segnalazione di ciascun docente in riferimento 

alla circolare n.55 del 22 ottobre 2018.  

Le ore inserite rispettano il calendario scolastico e la sospensione del ricevimento nei periodi dalla 

settimana antecedente gli scrutini fino alla consegna dei documenti di valutazione sia per il primo che per il 

secondo quadrimestre.  

L’ora di ricevimento è stata configurata per n. 4 appuntamenti. 

Quando il genitore prenota il colloquio, il docente riceve una notifica visibile nel menu principale come 

messaggio e, se al proprio profilo ha aggiunto un indirizzo di posta elettronica, riceve anche un messaggio 

e-mail. 

Ogni docente può gestire la sua ora di ricevimento:  

• cambiando il numero di appuntamenti per ogni ora prevista dal calendario e visibili nei prospetti 

settimanali/mensili, definendo una divisione dell’ora diversa da quella impostata; 

• cancellando l’appuntamento, in caso di impedimento, avvertendo gli interessati tramite 

diario/telefonata; 

• aggiungendo altre ore di ricevimento, oltre a quella prevista; 

• per le richieste di colloquio: comunicazione tramite diario alla famiglia interessata e aggiornamento 

della propria “gestione dei colloqui con la famiglia” annotando il colloquio fissato. 

Per ogni ulteriore informazione consultare i video tutorial disponibili nella sezione “Centro servizi” di Classe 

Viva. 

Si ringrazia per la collaborazione 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Giorgio Pietro Sturaro 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.L.vo n. 39/1993 
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ORARIO RICEVIMENTO DEI DOCENTI DEL PLESSO MAMELI 

DOCENTI DISCIPLINA CLASSI/CORSI GIORNO ORARIO 

ADAMI SILVIA GIOVANNA LETTERE/APPR. 1^H – Corsi G – H – I Martedì  dalle 9.55 alle 10.55 

ARGHETTI ROBERTO MATEMATICA Corso I Martedì   dalle 12.00 alle 12.55 

ATZORI ANNAMARIA LETTERE 2^H - 3^G Venerdì   dalle 10.55 alle 11.50 

BALZANI ANNA MARIA ARTE Corso N Venerdì   dalle 9.55 alle 10.55 

BELLANZA CONCETTA LETTERE 2^N - 3^N Giovedì   dalle 8.50 alle 9.45 

BERTANA ALESSANDRA LETTERE 1^N - 3^I Mercoledì   dalle 8.50 alle 9.45 

BISOTTI LAURA MATEMATICA Corso H Mercoledì   dalle 12.00 alle 12.55 

BUZZACCHI PAOLA INGLESE Corsi G - H Mercoledì dalle 10.55 alle 11.50 

CACCIOLA  LICIA MATEMATICA Corso N Giovedì   dalle 10.55 alle 11.50 

CAPPUCCINI DANIELA INGLESE Corsi I - N Martedì   dalle 10.55 alle 11.50 

CASTAGNA NICOLETTA LETTERE 2^M - 3^M Venerdì   dalle 12.00 alle 12.55 

CIOTOLA ALEXANDRA LETTERE 2^I - 3^H Giovedì  dalle 10.55 alle 11.50 

COLANTUONO CRISTINA LETTERE 1^L - 3^L Martedì   dalle 9.55 alle 10.55 

CONTI MARIA CRISTINA SOSTEGNO 1^G - 1^I Giovedì  dalle 10.55 alle 11.50 

DA RE MARIA SILVIA FRANCESE Corso G - 2^M Giovedì   dalle 9.55 alle 10.55 

ESPOSTO GIUSEPPINA MATEMATICA Corso G Giovedì   dalle 10.55 alle 11.50 

FURLANI ADELE MATEMATICA Corso L Venerdì   dalle 9.55 alle 10.55 

GHIRARDELLI LAURA MARIA ARTE Corsi G - H - L Lunedì   dalle 10.55 alle 11.50 

GIRAUDI ALESSANDRA FRANCESE Corsi H - L - N Giovedì  dalle 10.55 alle 11.50 

GRIFFA ANNA MUSICA Corsi I - M - N Venerdì   dalle 9.55 alle 10.55 

MAGGIO SIMONA ED. FISICA Corso M Martedì   dalle 9.55 alle 10.55 

MATTEINI MARISA TECNOLOGIA Corsi G - L - N Venerdì  dalle 9.55 alle 10.55 

MOLINARI ENRICA ED. FISICA Corsi I - N Martedì  dalle 12.00 alle 12.55 

NICO MARFIL GIOVANNI MUSICA Corsi G - H - L Mercoledì  dalle 9.55 alle 10.55 

OMEDE' ILARIA EMANUELA LETTERE 1^G - 2^G Giovedì  dalle 10.55 alle 11.50 

PINCIONE FLORA ARTE Corsi I - M Martedì dalle 10.55 alle 11.50 

ROMANI MADDALENA LETTERE Corso I - L Mercoledì dalle 10.55 alle 11.50 

ROSSO STEFANIA MATEMATICA Corso M Lunedì  dalle 12.55 alle 13.50 

RUBINO G. MICHELE I. R. C. 
Corsi G - H – I 
L - M - N 

Giovedì  dalle 8.50 alle 9.45 

SAMMARTINO GAIA LETTERE/APPR. 1^M – Corsi L – M - N Mercoledì  dalle 8.50 alle 9.45 

SCIOSIA STEFANIA INGLESE Corsi L - M Martedì   dalle 12.00 alle 12.55 

SCOLA MARIA ANGELA ED. FISICA Corsi G - H - L Mercoledì  dalle 8.50 alle 9.45 

VACCARO SILVIA TECNOLOGIA Corsi H - I - M Martedì  dalle 9.55 alle 10.55 

VILLARI MARIA GABRIELLA FRANCESE Corso I - 1^M - 3^M Giovedì dalle 8.50 alle 9.45 

VITA ANGELA SOSTEGNO 1^G Mercoledì dalle 9.55 alle 10.55 
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ORARIO DI RICEVIMENTO DEI DOCENTI DEL PLESSO MONVISO 

DOCENTI DISCIPLINA CLASSI/CORSI GIORNO ORARIO 

ANASTASIA LUCIANA SOSTEGNO 2^D - 2^E Lunedì dalle 10.55 alle 11.50 

BALZANI ANNA MARIA ARTE Corso F - 1^D Martedì dalle 9.55 alle 10.55 

BANFI VALENTINA SOSTEGNO 1^D Venerdì dalle 9.55 alle 11.00 

BELLIA MARIA GRAZIA MATEMATICA Corso F Lunedì dalle 8.50 alle 9.45 

BERTOLINI SONIA MATEMATICA Corso D Lunedì dalle 8.50 alle 9.45 

BIRONDI MARIA E. LETTERE 2^O Giovedì dalle 11.50 alle 12.50 

BOTTEGONI FRANCESCA SOSTEGNO 2^D - 2^O Martedì dalle 10.55 alle 11.50 

BUONFINO DOMENICO SOSTEGNO 1^E Mercoledì dalle 9.55 alle 10.50 

CASELLA SARA LETTERE 1^E - 3^E Martedì dalle 10.50 alle 11.55 

CUSCINO ANTONELLA SOSTEGNO 2^F - 3^F Giovedì dalle 10.55 alle 11.50 

DE MARCO CLARA SOSTEGNO 2^F - 3^F Giovedì   dalle 9.55 alle 10.55 

DI BLASI STEFANIA INGLESE Corso F - 2^E Lunedì  dalle 10.50 alle 11.50  

DI CENZO EMMA SOSTEGNO 1^F Lunedì dalle 9.55 alle 10.50 

FACCHINETTO FILIPPO TECNOLOGIA Corsi D - E - F - 2^O Martedì dalle 9.55 alle 10.50 

FINA EMANUELA MATEMATICA 2^O Venerdì dalle 10.15 alle 11.15 

FOLLA NUNZIA ARTE 
Corso E - 2^D - 3^D 
2^O 

Lunedì dalle 10.55 alle 11.55 

GRIONI CARLA FRANCESE 
Corsi E - F - 1^D - 3^D 
2^O 

Lunedì dalle 10.00 alle 10.50 

LA BARBIERA VITO LETTERE 2^F - 3^D Martedì dalle 10.55 alle 11.50 

LANZINI SILVIA LETTERE 1^D - 2^D Mercoledì dalle 11.00 alle 11.50 

LARI ANNA LISA MATEMATICA Corso E Lunedì dalle 10.00 alle 10.55 

MAGGIO SIMONA ED. FISICA 1^E - 2^E Martedì   dalle 9.55 alle 10.55 

MAINARDI MARIA LETTERE/APPR. 1^F - Corsi D – E - F Mercoledì dalle 11.00 alle 11.50 

MARRAZZO AGATA LETTERE 2^E - 3^F Lunedì dalle 10.00 alle 10.55 

PISTORELLO GIULIA ED. FISICA Corso D - F - 3^E Venerdì dalle 8.50 alle 9.50 

RICEVUTI LUCA MUSICA 1^E - 2^E - 2^O Lunedì 
dalle 12.00 alle 12.55  
(in Moscati) 

ROMANO MARIA ROSARIA INGLESE 
Corsi D e F - 1^E - 3^E 
2^O 

Lunedì dalle 12.00 alle 12.55 

SGUBIN LIVIA MUSICA Corsi D - F - 3^E Martedì dalle 11.00 alle 11.50 

VERGANI LUCA I. R. C. Corsi D - E - F - 2^O Lunedì dalle 11.00 alle 11.30 

VILLARI MARIA GABRIELLA FRANCESE 2^D Mercoledì dalle 9.55 alle 10.50 
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ORARIO DI RICEVIMENTO DEI DOCENTI DEL PLESSO MOSCATI 

DOCENTI DISCIPLINA CLASSI/CORSI GIORNO ORARIO 

ANNICCHIARICO MARIA ANGELA LETTERE 1^C - 2^A Mercoledì dalle 10.55 alle 12.00 

ARCANGELI PAOLA INGLESE Corso B - 1^C Lunedì dalle 9.55 alle 10.55 

ASTOLFONI ELENA ARTE Corsi A - B - 1^C Mercoledì dalle 9.55 alle 10.55 

CARPENTIERO MARIA STEFANIA MATEMATICA 2^A - 3^A Martedì dalle 10.55 alle 12.00 

DEL CORNO MILA TECNOLOGIA Corsi A - B - C Mercoledì dalle 8.50 alle 9.55 

DI BLASI STEFANIA INGLESE 2^C - 3^C Lunedì dalle 10.55 alle 12.00 

FINA EMANUELA MATEMATICA 1^A Mercoledì dalle 10.15 alle 11.15 

FOLLA NUNZIA ARTE 2^C - 3^C Lunedì dalle 10.55 alle 12.00 

FRAU PAOLA SOSTEGNO 1^B Martedì dalle 12.00 alle 12.55 

GIANNETTI LUISA LETTERE 1^B - 3^A Mercoledì dalle 9.55 alle 10.55 

INTERMAGGIO GIUSI FRANCESE Corsi A - B - C Lunedì dalle 9.55 alle 10.55 

MILESI BARBARA MATEMATICA Corso B Lunedì dalle 8.50 alle 9.55 

MORO RAFFAELLA INGLESE Corso A Mercoledì dalle 12.00 alle 12.55 

MOSELE MARIA CRISTINA LETTERE 2^B - 3^C Mercoledì dalle 9.55 alle 10.55 

RICEVUTI LUCA MUSICA 2^A - 2^C Lunedì dalle 12.00 alle 12.55 

ROSSI ELISABETTA LETTERE/APPR. 2^C - Corsi A-B-C Venerdì dalle 12.00 alle 12.55 

SARTORIO EDVIGE ED. FISICA Corsi A - B - C Giovedì dalle 10.55 alle 12.00 

SETTEMBRINI ELENA LETTERE 1^A - 3^B Lunedì dalle 9.55 alle 10.55 

TASSONI MAURIZIO SOSTEGNO 2^A - 3^C Lunedì dalle 9.55 alle 10.55 

TIEPIDINO MAURIZIO MUSICA 
Corso B - 1^A - 3^A 
1^C - 3^C 

Lunedì dalle 12.00 alle 12.55 

VERGANI LUCA I. R. C. Corsi A - B - C Venerdì dalle 9.00 alle 9.30 

VIGANO' EMANUELA MATEMATICA Corso C Mercoledì dalle 10.55 alle 12.00 
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